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Kedves Sziilok!

Szeretettel és tisztelettel koszontjiik Onoket

a Varoskozponti Ovodaban és tagintézményeiben!

A Hazirend készitésénél figyelembe vettiik a jogszabdlyi eldirasokat, valamint az Ondk
elvarasait, jogait ¢s kotelezettségeit, €s legfoképpen a gyermekek mindenek felett all6 érdekét.
Az elkovetkezd idészak, melyet gyermekiik 6vodankban tolt, meghatarozé lesz mind a
gyermek, mint a csalad életében. Az 6voda a nyugodt, dertis, szeretetteljes 1égkdrben folytatott
munkajaval kiegésziti az 6vodas korti gyermek csaladban torténd nevelését.

Ezen iddszak alatt kozds lesz az Oromiink és a felelosségilink is, hogy felkészitsiik a
gyermekeket a sikeres, boldog életre. Az 6vodai nevelés soran arra toreksziink, hogy segitsiik
a gyermekek egyéni képességeinek, adottsdgainak kibontakoztatasat, személyiségfejlodését-
maradando értékeket alakitsunk a gyermekekben.

Nevelési alapelveink a gyermeki jogok és személyiség tiszteletére, gyermekek elfogadasara,
szeretetére €s megbecsiilésére épiilnek. A gyermekek megismerési vagyara, érzelmi
beallitottsagara, onkéntelen figyelmére, sziikségleteire tamaszkodva fedezziik fel kozdsen a
vilagot, tapasztalat- és ismeretszerzo tevékenységbe agyazottan.

Kérjiilk Ondket, hogy kolcsonds bizalommal és tisztelettel forduljunk egymdashoz, mint
partnerekhez, a gyermekek nevelése soran.

A kozos egyiittmiikodésiinket a Hazirendben megfogalmazott, az 6voda életét meghatarozo
szokasok, szabalyok, eljarasrendek foglaljak keretbe. Bizunk benne, hogy a Hazirend segiti
Onoket az 6voda mindennapi életében, mitkddésében torténd eligazodasban, megértésben.
Hézirendiink 6sszhangban van az intézménylink stratégiai dokumentumaival: Szervezeti és

Miikodési Szabalyzattal, Pedagogiai Programmal €s az éves Munkatervvel.

A Hazirendbe foglaltak betartasa kotelez6 érvényii az 6vodaba felvett gyermekek és a
gyermekek torvényes képvisel6iként jogaikat gyakorlo, kotelezettségeiket teljesito sziilok,

gondvisel6k, valamint a Viroskozponti Ovoda alkalmazotti kére szamara.

Pécs, 2025.02.21.

Hirdiné Deak Diana
igazgato
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1. ALTALANOS INFORMACIOK AZ OVODAROL

A hazirend célja:

Az 6vodai élet egy részének jogszabalyi keretek kozott torténd szabalyozasa. E szabaly
megléte biztositja az Ovoda torvényes miikodését, az Ovodai nevelés feladatainak
zavartalan megvalositasat, valamint a gyermekek dvodai életének megszervezését.

Jogszabalyi alapja:

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol

2023.¢vi LIL torvény a pedagogusok 1) életpalydjarol

401/2023. (VII1. 30.) Korm. rendelet a pedagogusok 1j életpalyajarol szold 2023. évi LII.
torvény végrehajtasarol

229/2012 (VIIL. 28.) Korm. r. a nemzeti kdznevelési torvény végrehajtasarol

20/2012. (VIIL. 31.) EMMI. R. a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

1997. évi XXXI. Tv. (A gyermekek védelmérol és gyamiigyi igazgatasarol szolo torvény
alapjan.

37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségiigyi
el6irasokrol

Nyilvanossaga:

Az elfogadés utan a tagintézmények valamennyi csoportja megkapja.

A hazirendet az 6vodaba l1épéskor, vagy tartalmanak érdemi valtoztatasakor a sziilével
megismertetjiik.

Megtekinthet a Varoskozponti Ovoda igazgatoi és a tagintézmény-igazgat6i irodaiban,
valamint az 6vodai csoportok falitijsagjan.

Tajékoztatas kérése a hazirenddel kapcsolatban az dvodapedagogusoktol, a tagovoda-
igazgaztotol és az intézmény igazgatojatol lehetséges.

Ervényessége:

Visszavonasig érvényes.

Feliilvizsgalata, médositasa:

A hézirend feliilvizsgélatira minden nevelési évzaro értekezletén sor keriil. A Hazirend
modositasara akkor van sziikség, ha a vonatkoz6 jogszabalyokban valtozas all be, vagy ha
a sziil61 képviselet, ill. a nevelbtestiilet erre javaslatot tesz.

Hatalya Kkiterjed az 6vodaba jaré gyermekekre, sziileikre és az intézmény dolgozoira.

Altalanos tudnivalok

Az o0voda neve:

VAROSKOZPONTI OVODA

OM azonosito:

026991

Cime:

7624 Pécs, Budai Nagy Antal u. 5.

Telefon/ fax:

72/315 455

Az 6voda fenntartdja:

Pécs Megyei Jogt Varos Onkorményzata

Igazgato:

Hirdiné Deak Diana

Email:

kozpont@varoskozpontiovoda.hu
varoskozponti.ovi@gmail.com

Honlap:

www.varoskozpontiovoda.hu
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Tagintézményeink

Ovoda neve, cime Vezetoé neve Vezet6 telefonszama Az ovoda e-mail cime
Varoskozponti Ovoda Nadné Kresz Brigitta 72/315-455 budaiovi.pecs@gmail.com
7624 Pécs, Budai Nagy Antal u. 5. tagintézmény-igazgato +36 20 398 0881 budaiovoda@varoskozpontiovoda.hu
Belvarosi Tagbvodaja Utasiné Kenderak Timea 72/534-517 belvarosiovoda@varoskozpontiovoda.hu
7621 Pécs, Papndvelde utca 18-20. tagintézmény-igazgato +36 30 405 3469
Bornemissza Gergely Utcai Tagovodaja Stix Eva 72/311-761 bornemisszaovoda@varoskozpontiovoda.hu
7624 Pécs, Bornemissza Gergely utca 3. tagintézmény-igazgato +36 20 412 2005
Kodaly Zoltan Utcai Tagovodaja Feulené Rajcsik Noéra 72/324-571 kodalyovodapecs@gmail.com
7624 Pécs, Kodaly Zoltan utca 17/a. tagintézmény-igazgatd +36 30 790 3047 kodalyovoda@varoskozpontiovoda.hu
Koztarsasag Téri Tagovodaja Dr. Herendiné Hencz Adrien 72/514-540 koztarsasagteriovi@gmail.com
7623 Pécs, Koztarsasag tér 1/2. igazgato-helyettes +36 20 397 9227 kozteriovoda@varoskozpontiovoda.hu
Moricz Zsigmond Téri Tagovodaja Keppel Szilvia 72/315-628 moriczovoda@varoskozpontiovoda.hu
7622 Pécs, Moricz Zsigmond tér 6. tagintézmény-igazgatod +36 20 397 6137

Intézményiink pszicholégusanak, gyogypedagogusainak, gyermekvédelmi feladatokkal megbizott 6vodapedagogusainak, valamint a szocialis
feladatokat segiték neve és elérhetésége megtalalhatod a tagintézmények kozponti faliGjsagjain és az intézmény honlapjan. A szocialis segitdi
feladatokat intézményiinkben: Tarr Judit latja el az ECSGYK (Esztergar Lajos Csalad-és Gyermekjoléti Szolgalat és Kozpont) munkatarsaként.
Egyéni tanacsadassal, igyintézéssel, kozvetitéssel, csoportfoglalkozassal segiti az 6vodapedagogusok munkajat, valamint a sziiléket, gyermekeket.
az intézményekben. Az egészségiigyi felligyeletet és ellatast az 6voda orvosa végzi. Neve az intézmény falitjsdgjan megtalalhato. Idészakos
szlirdvizsgalatok az 6vodaban: szemészet, fogorvos sziirés, hallasvizsgalat.
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2. AZ OVODA MUKODESE

A nevelési év rendje

=

=

=

A fenntartd dontési jogkore az 6voda heti és éves nyitvatartasi idejének meghatarozasa.
A nevelési év minden év szeptember 1-161, a kovetkezd év augusztus 31-ig tart.

Az 6voda, jelents gyermeklétszamcsokkenés (nyari élet, az iskolai 6szi, téli és tavaszi
sziinete), ill. 6vodapedagdgus hianyzas esetén csoport dsszevonassal iizemel. Osszevonas
esetén az optimalis csoportlétszamot és a nevelés folyamatossdganak biztositdsat
helyezziik el6térbe.

Kardcsony és Uj év kizott az intézmény - fenntartdi engedéllyel - zdrva tart. Ugyeletes dvodat
biztositunk a sziildi igényfelmérés alapjan.

Az ovoda nyari zdrdsa a fenntartd jovahagyasa alapjan torténik, melynek id6tartama 4 hét.
Pontos idejérdl minden év februar 15-ig a sziildket értesitjiik az 6vodai falinjsagon. A zarva
tartas ideje alatt, a sziil6 kérésére- indokolt esetben, a gyermeket az erre kijelolt 6vodaban
helyezziik el. A sziil6i kérvények irasban torténd benyujtasara minden év majus 25-ig van
lehetdség a tagintézmény -igazgatoknal. Ezt kovetoen felmeriilé igény esetén a sziilok az
tigyeletet biztosito intézmény vezetdjéhez fordulhatnak.

Az 6voda szakmai €s szervezeti feladatainak megoldésara a torvény altal biztositott nevelés
nélkiili munkanapok (évente maximum 5 nap) idépontjat és felhasznalasat az éves
munkaterv tartalmazza. A tervezett nevelés nélkiili munkanapok idépontjarol
szeptemberben tajékoztatdst adunk. Ezeken a napokon az 6voda zarva tart, sziil6i igény
esetén a gyermekek elhelyezését (indokolt esetben) a Varoskozponti Ovodan beliil
biztositjuk. A nevelés nélkiili munkanapok idépontja el6tt legalabb hét nappal kérjiik, hogy
az ovodapedagogusok altal atadott nyilatkozaton alairasukkal jelezzék gyermekiik évodai
ellatasara vonatkoz6 igényiiket

Unnepek, hagyomanyok: Az 6voda Pedagodgiai Programja, Szervezeti és Miikodési
Szabélyzata (SZMSZ), valamint az éves Munkaterv tartalmazza az {innepek,
megemlékezések rendjét, a hagyomanyok &polasaval kapcsolatos tevékenységeket.
Unnepeink: Mikulés, Karacsony, Farsang, Marcius 15, Husvét, Anyék napja, Gyermeknap,
Evzaré. Hagyomanyaink: sziiletésnapok megiinneplése, adventi késziil6dés, kirandulasok,
jeles napok megiinneplése.



AZ OVODA HETI RENDJE, NAPIRENDJE

Nyitvatartasi rend

Ovoda neve Nyitvatartasi id6

Viroskozponti Ovoda (székhely) '
7624 Pécs, Budai Nagy Antal u. 5. 6% - 17% 6raig

Belvarosi Tagovoda 0 100 st
7621 Pécs, Papnovelde u. 18-20 6% - 17 oraig

Bornemissza Gergely Utcai Tagévoda

30 00 4.z:
7624 Pécs, Bornemissza Gergely u. 3. 6°"- 177 oraig

Kodaly Zoltan Utcai Tagovoda 30 4500 «ss
7624 Pécs, Kodaly Zoltan u. 17/a. 6°- 177 oraig

Koztarsasag Téri Tagovoda 00 4200 « s
7623 Pécs, Koztarsasag tér. 1/ 2. 6™ - 177 oraig

Moricz Zsigmond Téri Tagévoda .
) o . . 6% - 17% 6rai
7622 Pécs, Moricz Zsigmond tér 6. g

Az 6voda 5 napos munkarenddel mukodik: hétfotdl péntekig.

A gyermekeket a nyitvatartas végéig, 17 oraig el kell vinni az 6vodabol!

Az tligyeleti rendet a nyitvatartasi id6hoz igazitva a sziil6i értekezleten ismertetik a tagdvoda-
vezetdk. Az {ligyelet idején a gyermek elhelyezése a kijeldlt iligyeletes csoportban, a

csoportszobaban torténik, ahol a sziil6 megérkezéséig jatéktevékenységgel tolti az idejét.

417/2020. (VIII. 30.) Kormdnyrendelet 18. § ,,(5) Ha az 6voda reggel 8.00 6ra elott vagy a

délutani idészakban nem fejleszto, iskola-elokészité vagy mas, kifejezetten nevelési jellegii
foglalkozast szervez, ezen idoszakokban a gyermekek feliigyeletét nevelo-oktato munkat

kozvetleniil segité munkakorben foglalkoztatott személy is ellathatja.”


http://www.kozlonyok.hu/nkonline/index.php?menuindex=200&pageindex=kozltart&ev=2020&szam=196

A heti rend

Hetirend

A hetirend tartalmazza a szervezett tevékenységekben megvalosulo tanulas rendjét.
Kialakitasat az ovodapedagogusok végzik a megvaldsitas lehetdségeit szem eldtt
tartva, valamint a pedagogiai céltudatossag, tervszeriiség, a tevékenységek kozotti
harmonikus ardnyok megteremtésének, a komplexitas, és az egymasra éplilés
elvének figyelembevételével.

Tartalmat meghatarozza a gyermekcsoport életkora, sajatossaga, valamint az 6vodai
csoportok egymashoz val6 alkalmazkodésa.

Az ovodapedagogusok tudatosan ¢és tervszerlien biztositjdk a gyermekek
fejlédéséhez sziikséges, differencialt tevékenykedtetés feltételrendszerét, spontan és
tervezett, kotott-kotetlen szervezeti keretek kozott, egyéni, mikrocsoportos, illetve a
teljes csoport bevonasaval megvalosuld foglalkoztatasi formaban.

A heti rendet az 6vodapedagogusok a sziildi értekezleteken ismertetik.

A felsorolt miveltségteriiletekhez tartozé tevékenységek (foglalkozasok) rendje
aktualitdisoknak megfeleléen valtozhat, valamint a nyari élet megkezdéséig
érvényesiil.

A nyari hénapokban is szamtalan lehetdség nyilik arra, hogy az évszaknak megfelelden
tapasztalatokat szerezzenek a gyerekek spontan, jatékos modon.

Napirend
Napirend javaslat
6%0-6%0 7% Gytilekezés, jaték
700-10% Jaték, szabadon vélasztott tevékenység
— kotott, kotetlen csoportos foglalkozasok
— egyéni és mikro csoportos tevékenységek,
Ko6zben: testapolasi tevékenységek, tizérai
Mindennapos testnevelés, mozgas.
10%0-12% Jaték a szabadban, sétak kirandulasok, edzés
12%0-12% Ebéd, testapoldsi tevékenységek
1245-15% Pihenés mesével, altatodallal, zenével, folyamatos ébredés
15%-15% Uzsonna, testapolasi teenddk
15%0-17% Jaték, jaték a szabadban, szabadon valasztott tevékenységek
egyéni fejlesztések




= Kérjiik, hogy lehetdleg legkésébb 9 oraig érkezzenek be az 6vodaba (a tankotelessé valok
kiilonosen)! A sziilok eldzetes bejelentés alapjan késobb is behozhatjak a gyermekeiket.

= Kérjiik, hogy a gyermek 10 6ranal tobbet ne tartozkodjon az 6vodaban, mert az megterheld
lehet szamara.

= A gyermeket az 6vodaba val6 érkezéskor a sziilé6 minden esetben személyesen adja at az
ovodapedagogusnak- egyéb esetben feleldsség nem vallalhato.

= A gyermek egyediil nem érkezhet és nem tavozhat az 6vodabol.

= Valoper ideje alatt a hivatalos végzésig, birdsdgi hatdrozatig az ovodapedagdgus nem
tagadhatja meg a gyermek elvitelét egyik sziilotol sem. Birosagi hatdarozat megléte esetén
az ovoda az abban foglaltaknak megfeleléen jar el.

= A gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése az oOvoda feladata. Az
¢lelmezést biztositd szolgaltatd egyéni elbirdlas alapjan diétas ételt biztosit.

= Az ovodaban az étkezés megfelelden kialakitott helyen és feltételekkel torténik. Kiilon
étkezni az 6voda egyéb mas teriiletén nem lehet, ezért kérjiik, ne adjanak csokoladét,
ragdgumit stb. gyermekiiknek elvalaskor vagy talalkozaskor!

A gyermekek tavolmaradasaval kapcsolatos szabalyok

Az 6vodéba jar6 gyermek tavolmaraddsanak idejét és okat a sziilének be kell jelentenie és azt
igazolnia kell.

= Amennyiben nem betegség miatt van tdvol a gyermek (csaladi program, egyéb), a gyermek
ovodapedagogusanal - legkésdbb a hianyzast megel6z0 napon — irdsban jelezzék a
tdvolmaradéas iddtartalmat. (Sziloi tavolmaradasi kérelmek dokumentum) Felhivjuk
azonban a figyelmet arra, hogy az oOvodai jogviszony fennalladsahoz rendszeres
ovodalatogatas sziikséges.

= Betegség miatt tavolmaradod, valamint betegség gyanujaval hazakiildott gyermeket csak
orvosi igazolassal tudjuk fogadni az 6vodaban.

= Az orvosi igazoldsnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos
id6tartamat is.

A hianyzds igazoltnak tekintheto, ha
= a gyermek beteg volt, és azt orvos igazolta, feltiintetve a hianyzas pontos napjait
(betegségbdl visszatérve csak igazoldssal johet kozdsségbe)
Az igazolas bemutatasanak elfogadott mddjai lehetnek:

- papir alapu igazolas
- elektronikus uton tovabbitott igazolas
- 0Vi-KRETA rendszermodul alkalmazasaval feltoltott igazolas

= Sziiléi kérelem alapjan, ha a sziil6 el6zetesen, irasban kéri a gyermek mulasztdsanak
engedélyezését a csoport Ovodapedagdgusanal. Az igazolas ebben az esetben a sziilo altal
kitoltott dokumentum (belsé formanyomtatvany). A sziilok altal kérhetd napok szama a
gyermek 5 éves koraig, nevelési évenként maximum 30 nap, az azt koveto nevelési évtol
5 éves kor utan maximum 20 nap.

Ezen feliil engedélyezettnek tekintjiik a tanitdsi sziinetek, dathelyezett munkanapok, nevelés

nélkiili munkanapok alatti tavollétet, ha azt a sziilo elore bejelentette ¢s aldirasaval igazolta.

Az igazolas ebben az esetben a sziil¢ altal kitoltott dokumentum, igényfelmérdlap (belsd

formanyomtatvany).



= Agyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott vodaba jonni.
Ebben az esetben az illetékes hatésag vagy a sziild irasbeli bejelentése szolgal alapul a
tavollét igazoldséhoz.

= Amennyiben a gyermek nevelési idében, kiilsé helyszinen torténd fejlesztésben vesz részt,
amit a fejlesztést végzo intézmény, valamint a sziil6 is igazol és eldzetesen bejelent.

= Az O6voda igazgatdja/tagintézmény-igazgatdja jogosult tovabbi napokat jovahagyni a
gyermek tdvolmaradasara, méltanyossagi szempontok alapjan. A tdvolmaradas indokolt
lehet, ha a gyermek jogos érdekét veszi figyelembe. Tehat nem sérti a gyermek megfeleld
testi, szellemi és erkdlesi fejlodéséhez sziikséges védelmét, gondoskodashoz vald jogat.
Tovabbad nem akaddlyozza a tankotelezettséghez sziikséges készségek, képességek
megszerzeset.

= A gyermek ideiglenes 6vodai elhelyezésének idétartamat a 20/2012. (VII1.31.) EMMI
rendelet 49. § (2b) bekezdése szerint kriziskdzponti elhelyezést koordinalo intézet igazolja.

= A miniszteri rendelet 51. § (3) alapjan, amennyiben a gyermek tavolmaradasit nem
igazoljak, azt igazolatlan hianyzasnak kell tekinteni.

Teenddk a gyermek igazolatlan mulasztasa esetén:
(20/2012 (VIIL.31) EMMI rendelet 51§ (4)

= Ot napnal tobbet mulaszt igazolatlanul a gyermek, az 6voda igazgatoja értesiti a gyermek
tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes csalad- és gyermekjoléti kzpontot, csaladbol
kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot. Az értesitést kovetden a
gyermekjoléti szolgalat az dvoda bevondsaval haladéktalanul intézkedési tervet készit,
amelyben a mulasztds okdnak feltardsara figyelemmel meghatarozza a gyermeket
veszélyeztetd €s az igazolatlan hidnyzast kivaltd helyzet megsziintetésével, a gyermek
o6vodaba jarasaval 6sszefiiggd, tovabba a gyermek érdekeit szolgald feladatokat.

= Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és az
igazolatlan mulasztidsa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az 6voda
igazgatdja a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot. (11 nap
igazolatlan mulasztas esetén szabalysértési birsagot allapitanak meg)

= Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a hisz nevelési napot, az 6voda igazgatoja
haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
gyamhatdsagot, a csalad- és gyermekjoléti kozpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a
gyermekvédelmi szakszolgalatot.

3. GYERMEKEK AZ OVODABAN

Az 0vodai elhelyezés igénybevételének lehetosége

= A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a 3. €életévét betolti szeptember
1-t6l legalabb napi 4 éraban évodai foglalkozason koteles részt venni. Felvehetd a
gyermek, amennyiben féréhely megengedi, betoltott 2 és fél éves kor utan. Az 1j
gyermekek fogadasa a nevelési évben folyamatosan torténik.

= A sziilonek lehetdsége van a kételezd ovoddaba jards alol felmentést kérni irdsban, mely
annak az évnek augusztus 31. napjaig adhatd, amelyben a gyermek a 4. életévét betolti. A
felmentési kérelmet a Baranya Megyei Kormanyhivatal Pécsi Jarasi Hivatalahoz Kell
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benytjtani targyév aprilis 15 napjaig. Kiilonds méltanylast érdemld esetben, Gjabb kérelem
alapjan annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az 6todik életévét
betolti a Kormdny rendeletében kijeldlt szerv (a tovabbiakban: felmentést engedélyezd
szerv) felmentheti az 6vodai foglalkozason vald részvétel alol, ha a gyermek csaladi
koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakértét kell meghallgatni, csak
az igazgatd vagy a védono, tovabba tartds gyogykezelés alatt 4ll6 gyermek esetében az
Eiitv. 89. §-a szerinti altalanos jarobeteg-szakellatasban, vagy az Eiitv. 91. §-a szerinti
altalanos fekvdbeteg-szakellatdsban részt vevd szakorvos rendelhetd ki. Tartds
gyogykezelés alatt 4llo gyermek esetében a kérelem a targyév 4prilis 15. napja utén is
benyujthato. Az eljards id6tartama 6tven nap. A felmentett gyermek a nevelési év sordn
barmikor visszatérhet az évodai nevelésbe.

Kiilfoldre torténo tavozas bejelentés szabadlyai:

=

=
=

Az 6voddba jaré gyermek esetében az igazgatot kell a sziilonek eldzetesen irasban
értesitenie arrol, hogy gyermeke az 6vodakdtelezettségét kiilfoldon fogja teljesiteni. A
még be nem iratott, mar kiilf6ldon levé 6vodakoteles gyermek esetében az Oktatasi
Hivatalt kell a sziilének értesiteni a beiratkozas idejének utolsé napjat kdveté 15 napon
beliil. Amennyiben a sziil6 a bejelentési kotelezettségét elmulasztotta, ellene szabalysértési
eljarast kell meginditani az 6vodai nevelésben vald kotelezettség megszegése miatt. A
hivatalos iratokat az utols6 magyarorszagi lakcimre kell kiildeni.

www.oktatas.hu oldal, Kéznevelés mentipontjanak Kiilfoldre tavozas bejelentése
Amennyiben az o6vodaba jarasi kotelezettségét Kkiilfoldon teljesité gyermek eléri a
tankoteles kort, megsziinik az 6vodai elhelyezése.

Az ovodai felvétel

=

=

=

Az 6vodai beiratas a Fenntarto altal meghatarozott idopontban, minden év aprilis 20. - majus
20. kozott torténik. A nevelési év kozben érkezo gyermekek felvétele a féréhely fliiggvényében
folyamatos.

Az oOvodai beiratkozds a sziild és a gyermek személyes jelenlétével vagy online is
megvalosithato.

A felvételrdl, atvételrdl a Varoskozponti Ovoda igazgatdja, tagintézmény-igazgatoja
jogosult donteni.

A beiratashoz sziikséges okmanyok:

=

Uu

LUl

a gyermek személyazonositdsara alkalmas és allampolgarsdgara vonatkozé sziiletési
anyakonyvi kivonat,

a gyermek nevére kiallitott személyi azonosito €s lakcimet igazold hatdsagi igazolvany

a gyermek TAJ kartyaja

amennyiben rendelkezik szakértéi véleménnyel, az igazolas bemutatisa a szakellatas
biztositasa érdekében

Tartos beteg gyermek esetén orvosi szakvélemény

a sziild személyi azonosito és lakcimet igazold hatdsagi igazolvanya

nyilatkozat a feliigyeleti jog gyakorlésa tekintetében

Specialis étkezési ellatas esetén szakorvosi javaslat, tartosan beteg igazolas

Amennyiben a gyermek fokozott kockdzatu allergias betegséggel diagnosztizalt, vagy
diabétesszel élo, beiratkozdaskor a sziilonek tdjékoztatnia kell az intézményt a gyermek
fokozott  figyelmet igénylo egészségi allapotarol és a megteendo  siirgdsségi
intézkedeésekrol.
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Uul

=

=

=

=

Az 6vodai felvétel, atvétel elbirdldsanak szempontjai:

lakohely szerint az 6voda miikodési korzetéhez tartoznak

a sziil6(k) munkahelye az 6voda kozelében van

Sajatos nevelési igényl gyermek esetében az intézményiink alapitdé okirataban
megfogalmazott ellatand6 teriiletek az iranyaddak. Az abban foglaltak szerint és a
Szakértdi Bizottsag intézménykijeldlése utan tudjuk fogadni a gyermeket.

Ha a gyermeket korzeti tagovoddjaba helyhidny miatt nem tudjék felvenni, az igazgatd
iranyitasaval a tagintézmény-igazgatokbol allo testiilet koordinalja a gyermek elhelyezését.
Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasardl a tagintézmény- igazgato
jogosult donteni az d6vodapedagodgusok €s a sziilok véleményének kikérésével.

Szakértéi Bizottsagi Szakvéleménnyel rendelkezd sajatos nevelési igényt gyermekek
csoportba soroldsa a tagintézmény-igazgatd kompetencidja, de kikéri az
6vodapedagogusok véleményét is, hangsulyozottan figyelembe véve az oOvoda
gyogypedagdgusainak javaslatat.

Amennyiben a személyi feltételekben valtozas torténik, egyéb szakmai indok all fent (akar
nevelési €év kozben), a gyermekcsoportok érdekében ¢év kozben is sor keriilhet az
ovodapedagdgusok mas csoportba torténd beosztasara.

Amennyiben a sziilé masik évoddba kivdanja vinni gyermekét, azt irasban kell bejelentenie
a tagintézmény-igazgatonak, aki kiallitja az ,,Ertesités 6vodavdltdsrél” dokumentumot, ezt
a masik 6vodanak a beiratkozaskor at kell adni.

Ovodakételes gyermek esetén 5 napon beliil koteles az atiratdst megtenni a sziild.

A gyermeki jogok érvényesiilése:

=
=
=

=
=

Az 6vodaban biztonsagos ¢és egészséges kornyezetben nevelkedjen.

Eletrendjét, napirendjét életkoranak, fejlettségének megfeleléen alakitjuk ki.
Személyiségi jogainak tiszteletben tartdsa minden dolgozd kotelessége. Hatranyos
megkiilonboztetés nem érheti. Testi fenyitésben, zaklatasban, megalazo biintetésben
nem részesiilhet.

Vallasi, vilagnézeti, kisebbségi hovatartozasat tiszteletben kell tartani.

Amennyiben a tartos gyogykezelés alatt allo gyermeket a felmentést engedélyezo szerv az
ovodai foglalkozason valo részvétel alol felmentette, az ovoda a sziilo részére tanacsadast,
konzultaciot biztosit, tovabba terapias vagy mas kezelés sziikségessége eseten tovabb
irdnyit a pedagogiai szakszolgdlathoz vagy mas szakellatdst biztosito intézményhez (NKt.
75.§ (4) bekezdés).

A GYERMEKKEL KAPCSOLATOS VEDO-OVO ELOIRASOK

Minden gyermeket a szeretet, a védelem és jogainak betartasa illeti meg!

=

A gyermekek csak felnoétt kisérettel johetnek, ill. tdvozhatnak az 6vodaba /-bdl, melyrdl a
sziildnek kell gondoskodnia. Amennyiben testvér vagy mdas hozzatartozd viszi el a
gyereket, ugy kérjik irdsban jelezni a csoportban. 14 éves kor alatti gyermek nem viheti
el a gyermeket az 6vodabdl!

Minden nevelési év elején a sziilok irdsban nyilatkoznak arrél, hogy ki/kik vehetik el a
gyermeket az 6vodabol, illetve elkérik az elérhetdségeket is.

Lakcim, - illetve telefonszdm valtozasokat kérjiikk bejelenteni! Az adatokat az
ovodapedagogusok az Adatkezelési Szabalyzatban meghatarozottak szerint kezelik.
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Amennyiben az évoda zarasdig a gyermeket nem viszik el, és a sziilék altal megjelolt
személyek nem elérhetdk, az 6voda koteles értesiteni a hatosagot (renddrséget). A gyermek
tovabbi elhelyezésérdl a hatosag gondoskodik. A hatosagi intézkedésig a gyermek
feligyeletét az 6voda épiiletében biztositjuk.

= Valas esetén, amig a sziildi felligyeleti jog nincs biroi végzésben meghatarozva, addig a
szlléknek kozosen kell kijelolni azokat a személyeket, akik elvihetik a gyermeket az
6vodabol. A sziil6i feliigyeleti jogrol szolo birdi végzés masolatat az ovodapedagdgusnak
at kell adni. Az 6vodanak abban az esetben is tajékoztatni kell a sziilot a gyermeket érintd
fontos kérdésekrdl, ha nincs feliigyeleti joga, mert a gyermek életpalyajdhoz mindkét
szlilének hozza kell jarulnia pl.: 6vodai beiratas, dvodavaltas, beiskolazas. A tajékoztatas
formajat és idejét az 6vodapedagdgus hatarozza meg a sziilvel tortént elézetes egyeztetés
alapjan.

A beszélgetésrdl hang-, és képfelvétel nem késziilhet egyik fél részérdl sem.

= A Polgari Torvénykonyvrél szolo 2013. évi V. torvény 4:164. §2 (3)
Azonnali intézkedést igényl6 esetben a sziil6 a gyermek érdekében — a masik sziild
késedelem nélkiil torténd értesitése mellett — kdzos sziildi felligyelet esetén is onalléan
donthet. Ebben az esetben a masaik sziil6 tajékoztatasa nem az évoda feladata.

= FErkezéskor kérjiik a gyermeket az 6vodapedagogusnak, dajkanak sziveskedjenek atadni.
Felhivjuk a kedves sziilld figyelmét, ha hazamenetelkor atvette gyermekét az
o6vodapedagogustol, a tovabbiakban mar a gyermek testi épségéért a feleldsség a sziilot
terheli az épiiletben és az udvaron is. Kérjikk, az ovodai szokasokra, viselkedési
szabalyokra legyenek ekkor is tekintettel.

= A gyermek a nap folyaman az 6vodapedagogussal valo egyeztetés alapjan viheto el. A
szUlok tartsak tiszteletben a csoport napirendjét és az dvodai élet megzavarasa nélkiil
vigyék el a gyermekiiket.

= A gyermekek érdekében kérjiik, a bejarati ajtot és az udvari kaput minden esetben
sziveskedjenek becsukni! Az ajtonyitd gombot, kodot csak a felndttek hasznalhatjak,
annak hasznalatat ne engedjék a gyermekiiknek.

= Ovodan kiviil szervezett foglalkozasokon, programokon (élményszerzés, kirandulas, séta,
babszinhaz, Gszéds stb.) a gyermekek a szililok eldzetes (sziildi értekezleten torténd)
tajékoztatasat, irasbeli hozzdjarulasat kovetden vesznek részt, amelyet alaird iven
rogzitiink és az OviKréta rendszerbe feltdltiink. Tomegkozlekedéssel, kiilonjarata
autdbusszal torténd utazassal megvaldsuld programokroél a sziilok tajékoztatast kapnak.

= Intézményiinkben a tliz- és bombariad6 esetén sziikséges intézkedéseket a Szervezeti és
Miikddési Szabalyzat tartalmazza.

= Az O6vodaban megbetegedd, lazas gyermeket a sziilonek, az értesitéstdl szamitott
legrovidebb idon beliil haza kell vinnie, és csak orvosi igazoldssal johet ujra kozosségbe.
Az ¢6vodapedagogusnak a sziild megérkezéséig gondoskodnia kell a gyermek
elkiilonitésérdl, lazanak borogatassal torténd csillapitasardl, ha sziikséges, orvosi ellatasrol.
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Labadoz6, gyogyszeres kezelés alatt allo gyermek az 6vodat teljes gyogyulasig nem
latogathatja. Intézményiinkben gyodgyszert vagy egyéb készitményt nem szedhetnek a
gyerekek. Kivételt képeznek a gyerekek életmentd gyogyszerei.

Fert6z6 betegség esetén az Ovodat azonnal értesiteni sziikséges, mivel a tovabbi
megbetegedések elkeriilése érdekében fokozott figyelmet kell forditanunk a fert6tlenitésre,
tisztasagra, a tobbi sziild szlikség szerinti tdj¢koztatasara.

A 3-6 éves koru gyermekek évenkénti védondi szlirdvizsgalata a teriileti védond feladata.
A gyermekek 6vodai egészségligyi ellatasat az orvos és a védono a tagovodak vezetdivel
egyeztetett rend szerint végzi. A védénd Ovodaban vald tevékenységének, ill.
elérhetdségének idopontja a tagovodai kijelolt faliujsagokon talalhato.

A gyermekek védelme ¢€s biztonsaga, a veszélyeztetettség megeldzése és megsziintetése
érdekében az oOvoda egylittmikodik a gyermekjoléti szolgalattal, illetve egyéb
szakszolgalatokkal. A gyermekvédelmi felelds elérhetdsége a faliijsdgon kiirva
megtalalhato.

Kérjiik, ne hozzanak olyan eszkozt az 6vodaba, mely balesetet okozhat.

Kérjiik a sziiloket, gyermekeik ruhdzatat ellendrizzék. Semmilyen veszélyes targy (szuro,
vago, ¢éles eszkdz) ne maradjon a zsebiikben. Amennyiben mégis ilyen eszkozt fedeziink
fel a gyermeknél, a targyat - a sziil6 megérkezéséig - elzarjuk.

Az 6vodaban torténd baleset esetén a gyermeket elsdsegélyben részesitjiik. Ha ugy itéljiik
meg, hogy tovabbi orvosi ellatasra van sziiksége — a sziilok értesitése utan- Orvosi
kezelésérdl a sziild dont. Stlyosnak itélt esetekben a sziilok értesitése mellett azonnal
ment6t hivunk. A balesetet a munkavédelmi felelds a tagintézmény igazgatojaval
elektronikusan jelenti az illetékes szakhatosagnak, a jelentést nyomtatott formaban atadja
a sziilének, és 1 példanyat a tagovoda irattarozza. Az 6voda udvaranak balesetvédelmi
szabalyait kérjiik, tartsak be, ezekrdl a sziildi értekezleten értesiilnek. Az intézmény
tertiletén tartozkodo, dolgozo felndttek kotelesek ligyelni a gyermekek testi épségére. Az
esetleges baleseti veszélyforrasokat a tagintézmény-igazgatdjanak minden esetben azonnal
jelenteni kell.

Gyermekek ruhdzata az vodaban:

jellemezze praktikussag, kényelem, tisztasag, figyelembe véve az iddjaras valtozasait

szlikséges az esetleges atoltozéshez tartalék ruha

iinnepélyek alkalméval a gyermekek ruhazata legyen az alkalomhoz 1116

legyen az oOvodasnak valtocipdje (a papucs balesetveszélyes, hasznalata tilos!)

tornafelszerelése, uszasoktatashoz felszerelése

v kérjiik a ruhadarabokat, de kiilonosen a cipdket megkiilonboztetd jelzéssel ellatni az
esetleges cserék elkertilése végett

v a sziikos tarolasi lehetdségek miatt, csak a legsziikségesebb ruhanemiiket tudjuk
elhelyezni

v kérjik, vigydzzanak egymas személyes targyaira, a gyerekeket is erre neveljiik.

v a gyermekeknek az 6vodaban az €kszerek viselése nem ajanlott / gytirti, lanc, karkoto,
16gos flilbeval6 /, mert balesetveszélyes, elvesztéséért, rongalodasaért és az ebbol adodo
balesetekért felelosséget nem vallalunk
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v Az 6vodaba behozott targyakért — értékhatartol fliggetleniil — sem anyagi, sem mas
jellegti feleldsséget nem vallalunk.
= Az 6vodankba jar6é gyermekek csak az 6vodapedagdgusok feliigyeletével hasznalhatjak az
ovoda helyiségeit, udvarat ¢s felszereléseit.
= A sziilok az 6voda kiszolgalé helyiségeit nem hasznalhatjak (gyermek mosdo, konyha,
mosogatd, moso és szaritd helyiség, felnétt 61t6z6)
= Az oOvoda teriiletére allatokat nem lehet behozni! Ez aldl kivételt képeznek a terapias
foglalkozasok, rendezvények, a felelos allattartdas nevelés érdekében az ovodai csoport
kisdllatai.pl.: ékszerteknds, halak stb.
= Az 6voda egész teriiletén a dohanyzas és az alkohol fogyasztasa tilos!
A nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény 2021. szeptember 1-jétol hatalyos
modositasa értelmében az I-es tipusu diabétesszel él6 gyermekek esetében az ovoda
gondoskodik a napkozbeni alapvetd specidlis ellatasrol: a vércukorszint sziikség szerinti
mérésérol, valamint — sziikség esetén, orvosi eldiras alapjan — a sziilovel, torvényes
képviselovel tortént egyeztetést kovetden, az eldirt idokozonkeént sziikséges mennyiségii inzulin
beadasarol.

A nevelési-oktatasi intézmeény vezetdje a feladat ellatasat olyan pedagogus vagy legaldabb
erettségi végzettséggel rendelkezo, nevelo-oktato munkat kézvetleniil segito munkakorben
foglalkoztatott személy utjan biztositja, aki a hivatal altal szervezett, a feladat ellatasahoz
kapcsolodo ismeretekrdl szolo szakmai tovabbképzésén részt vett.

A diabéteszes gyermekek ovodai ellatasa specialis eljardasrend alapjan torténik, melyet
Jjovahagyott az intézmény gyermekorvosa, megismerte a neveldtestiilet és a sziiloi kozosség.

Az eljarasrendbdl egy példanyt a diabétesszel érintett gyermek sziildjének at kell adni.

4. GYERMEKETKEZTETES AZ OVODABAN

Az ovodaban az ovoddsok a napi haromszori étkezésben részesiilnek.

= 2019. januar 1.-t8l az étkezéssel kapcsolatos adminisztrativ teendOket a Pécsi Ellato
Kozpont (tovabbiakban PEK) latja el.

= Ev kozbeni beiratkozas vagy masik 6vodaba torténd atiratkozas esetén a sziildnek kell
a PEK pénztaraiban intéznie az étkezés igénybevételérdl szol6 nyilatkozat megtételét,
igazolasok leadast, étkezés igénylését- lemondasat.

= A gyermekvédelmi torvény 21/B § (1) bekezdése alapjan ingyenes étkezésre jogosult az
ovodas gyermek, ha

a rendszeres gyermekvédelmi tAmogatasra jogosult gyermekek,

a sajatos nevelési igényti (SNI) gyermekek,

a 3, illetve tobb gyermekes csaladok,

a tartosan beteg gyermek,

ha olyan csaladdban ¢l a gyermek, amelyben a sziil6k nyilatkozata alapjan az egy

fore juto havi jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb nettd

munkabér 130%-4t.

v nevelésbe vették

= A jogosultsaghoz sziikséges a sziil0 irasbeli nyilatkozata a rendeletben meghatarozott
nyomtatvanyon. A dokumentumot az 6voda az dvodai felvételkor gytijti dssze és eljuttatja
a PEK Kozétkeztetési Osztalyara. Ezt kovetden, és az adatokban torténd vdltozds esetén

ANANENENEN

15



15 napon beliil a sziilonek irasban kell bejelenteni a Kozétkeztetési Osztdalyra, vagy az ot
befizetohely egyikére.

= Azebédbefizetést a PEK pénztdraindl van lehetdség személyesen intézni, készpénzes vagy
bankkartyas fizetéssel. Emellett a szdmla kiegyenlitése megoldhatd atutaldssal és online
bankkartyaval. Ehhez nyilatkozat kit6ltése sziikséges.

= Az online bankkartyaval vald fizetés a menza program sziiléi feliiletén lehetséges
(https://pecskk.eny.hu)

= Diétas étkezés igénye esetén sziikséges bemutatni a PEK-nek a tartds beteg igazolast,
szakorvosi javaslatot diétas étkezésre (ambulast lap), és kitolteni a ,,Nyilatkozat a Gyvt.
21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes O&vodai gyermekétkeztetés
igénybevételéhez” dokumentum megfeleld pontjat.

= Azon gyermekek szamara, akik szakorvosi javaslat alapjan, olyan specialis igényu
diétat kérnek, amit a kozétkeztetésért felelos szolgaltatdé nem tud biztositani a
kozétkeztetés Keretein beliil, mas médon Koteles az intézmény megoldani. Etelt
szabalyozott formaban lehet csak bevinni az intézménybe, az eldirt feltételek betartasa
mellett:
e jogszabalyi rendelkezések,
¢ helyi szabalyoz6 rendelkezések
A 2021. szeptember 1-tél életbe lépé 38/2021. (IX. 1.) EMMI rendelete értelmében:
Amennyiben a kozétkeztetés keretében nem biztosithato a gyermek diétas étkezése, — a sziilo,
mas torvenyes képviselo irdasbeli nyilatkozata alapjan — a gyermek az intézménybe bevitt, vagy
a sziilo, mas torvényes képviselo dltal az intézménybe rendelt étel intézményben torténo
elfogyasztasanak lehetove tételével is biztosithato. Ennek érdekében a nevelési-oktatasi
intézmény igazgatojanak feladata biztositani a hiités, a melegités és a fogyasztas megfelelo
feltételeit a hatdlyos jogszabdlyok és szakmai eloirasok betartdsadval.

Az igazgaté jogosult hatarozni arrol, hogy speciilis diéta esetén méltanyossagi alapon
engedélyezi a gyermek kozétkeztetés keretein kiviili étkezését. Fontos szempont a szlikséges
feltételek megléte, hatdsagi megfeleloség. Az étel bevitelének engedélyezése egyedi
eljarasban torténik. Mind az 6voda, mind a sziilo szamara kotelezo betartani azon
eloirasokat, melyeket az ,Eljarasrend a szerzodott kozétkeztetés keretein Kkiviil
intézménybe behozott ¢lelmiszer kezeléséhez” tartalmaz.

A sziilének nyilatkoznia kell arrol, hogy feleldsséget vallal az otthon elkészitett vagy rendelt
ételért, mindségéért, az eljarasrend betartasaért.

\ Allandé nyitva tartasi befizetéhelyek telefonszamai ‘

‘ Korzet H Cim HTelefonszém‘
) o PGSSI’ Apgczal csere J. Gimnazium Kollégium Alapfoku 30/845 6732
1. Korzet Pénztara Mivészeti Iskola 30/845 6713
7632 Pécs, Apaczai Csere Janos Kortér 1.
. e Pollack M. Szakkdzépiskola Kollégiuma
2. Korzet Pénztara 7621 Pées, Jokai u. 8. 30/850 6482
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https://pecskk.eny.hu/

‘ Allandé nyitva tartdsi befizet6helyek telefonszdmai ‘

‘ Korzet H Cim HTelefonszém‘
Pécsi Kodaly Z. Kollégium 7624 30/845 6697
Pécs, Kodaly Z. u. 20/A. 30/850 6453
Pécsi Hajnoczy J. Kollégium
7633 Pécs, Tiirr 1. u. 2.

3. Korzet Pénztara

4, Korzet Pénztara 30/850 6453

Etkezési igény lemondisa
= Betegség, egyéb hianyzas esetén, a PEK elérhetdségein (telefonon, e-mail-ben) vagy a
szllo6i feliileten lehetséges naponta 09:00 o6rdig a kovetkezd napra vonatkozoan.

= A gyermek hianyzasat az 6vodaban is jelezni kell az 6vodapedagogusnak az 6voda
mobil telefonszaman vagy e-mail cimén. Az dvodaban jelzett hianyzds nem vonja magaval
az étkezési igény lemonddasét, az a sziild feleldssége.

A TERITESMENTESEN ETKEZOKRE IS VONATKOZIK AZ ETKEZES
LEMONDASANAK KOTELEZETTSEGE!

5. SZULO AZ OVODABAN

A sziil6 joga:

= Joga, hogy megismerje Pedagdgiai Programunkat, Héazirendiinket, tdjékoztatast kapjon
tartalmukrol. Pedagdgiai Programot a tagintézmény-igazgatotol, vagy a csoportos
ovodapedagogustol elkérhetd, ill. mindenki szdmara hozzaférheté az 6voda honlapjan
https://varoskozpontiovoda.hu/. A Pedagdgiai Program nem viheté ki az 6vodabdl.
Hazirendiinkrél minden sziil6 az 6vodai beiratkozas alkalmaval tajékoztatast kap, illetve
emailben tovabbitjuk szamara.

= Az oviKRETA hozzaférési jogosultsag birtokaban a jogosultsdgnak megfeleld feliiletek
megtekintése, ahhoz kapcsolodo ligyek intézése.

= Gyermeke fejlodésérdl érdemi tajékoztatasban részesiil a fogadorak keretében.
Tajékoztatast kizarolag a gyermek torvényes képviseldjének adhatunk (anya, apa, gyam).
Gyermeke nevelésével kapcsolatosan tanacsokat, segitséget kérhet.
Kérjiik a kedves sziiloket, hogy a gyermekkel kapcsolatos beszélgetésekkel hosszabb idore
ne vonjak el a csoporttol az ovodapedagogust, mert zavarhatjia a nevelés folyamatat,
esetleg balesetet idézhet elo. Ezekre jo alkalom a fogadoora, amit a sziilé igény esetén a
tervezettol fiiggetleniil is kérhet.
Sziiloi értekezletek idopontjardl a faliujsagon, az ovoda dltal hasznalt informdcios
csatorndkon torténik a tajékoztatas. A sziilok nagyobb csoportjat érdeklo kérdésekben a
sziiloi szervezet is kezdeményezheti értekezlet Osszehivasat. Fogadoorat, esetenkénti
megbeszéléseket az eérintett sziilokkel és a csoportos ovodapedagogusokkal elore
egyeztetett idépontban tartunk.

= A gyermekek nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésrdl tajékoztatast kérhet a
tagintézmény igazgatojatol. Ilyen kérdés targyalasakor képviseldje tanicskozasi joggal
részt vehet a nevelOtestiilet értekezletein. A gyermekek nagyobb csoportjanak a
gyermeklétszam 80%-a tekintendd. Ilyen kérdés targyalasakor képviseldje tandcskozasi
joggal részt vehet a neveldtestiilet értekezletein. frasbeli javaslatat az 6voda/ igazgatoja, a
neveldtestiilet, a pedagdgus megvizsgalja, és arra a megkereséstol szamitott tizendt napon
beliil az 6vodaszéktdl legkésdbb a tizenotddik napot kdvetden valaszt kapjon
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=

=
=

A sziil6i szervezet, kozosség figyelemmel kiséri a gyermek jogok érvényesiilését, a
pedagdgiai munka eredményességét. A gyermekek csoportjat érinté barmely kérdésben
tajékoztatast kérhet a nevelési-oktatdsi intézmény vezetdjétdl, az e korbe tartozo ligyek
targyalasakor képviseldje tandcskozasi joggal részt vehet a nevelOtestiilet értekezletein.
Az 6voda igazgatoja, tagintézmény-igazgatoja vagy az é6vodapedagdgus hozzajarulasaval
részt vegyen a foglalkozasokon.

Személyesen vagy képviseldi utjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint —részt vegyen
az érdekeit érinté dontések meghozatalaban,

Az oktatési jogok biztosahoz forduljon.

A sziil6i szervezet véleményét ki kell kérni az SZMSZ és az Adatkezelési szabalyzat
elkészitésekor és modositasakor

A sziil6 kotelessége:

=

=

=

Gondoskodjon a gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkolcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol.

Biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres ovoddaba jardsdat 3 éves kortdl, a
tankotelezettségének teljesitéséig.

Gyermekének  fejlodése  érdekében  rendszeres  kapcsolatot  tartson  az
ovodapedagogusokkal.

A sziil6 kotelezettsége, hogy a nevelési-oktatési intézménnyel 6vodai jogviszonyban 4allo,
cselekvOképtelen vagy korlatozottan cselekvOoképes, fokozott kockazatu allergias
betegséggel vagy diabétesszel diagnosztizalt gyermeke fokozott figyelmet igénylé
egészségi allapotardl és a megteendod siirgésségi intézkedésekrol a beiratkozassal
egyidejlileg, vagy a diagnodzis ismertté valasat kovetéen haladéktalanul tajékoztassa a
nevelési-oktatasi intézményt, tovabba koteles gondoskodni arrol, hogy az életmento
gyogyszer a gyermek szamara mindig elérhet6 legyen.

A koznevelési torvény 72 § (4) alapjan, a gyermekkel foglalkozé pedagogus
kezdeményezésére a sziil6 kotelessége, hogy megjelenjen a nevelési tandcsadason, tovabba
biztositsa gyermekének Ovodapszichologusi vizsgalaton, fejlesztéd foglalkozasokon valo
részvételét. Amennyiben ennek a sziilé nem tesz eleget, a koznevelési feladatokat ellato
hatosag kotelezi a sziilot kotelezettségének betartasara. A sziild az 6voda dontésében
foglaltaknak onként nem tesz eleget, az intézmény igazgatdja a sziil6 egyet nem értést
alatdmasztd6 nyilatkozat megkiildésével értesiti a gyermek lakohelye szerinti
kormanyhivatalt hivatalt.

Tiszteletben tartsa az dvoda alkalmazottainak emberi méltosagat.

Sziilok tajékoztatasa, a gyermeki fejlodés értékelésének rendje

=

=

Kozérdeki informaciokrol, az alapdokumentumokrél a sziilék a honlapon, az 6vodai,
illetve a csoportok sajat falinjsagjain tdjékozddhatnak.

A pedagégiai programrol, ill. a tagintézményi sajatossagokrol beiratkozast kovetd elsé
sziildi értekezleten tajékoztatast nytjtunk.

Az 6voda altal szervezett programokrél, rendezvényekrdl, idépontokrol a sziiloket
folyamatosan tajékoztatjuk a faliujsagokon, €s az 6voda honlapjan vagy a zart Facebook
csoportokban.

Felmertil6 kérdéseikkel, javaslataikkal szoban vagy irdsban, személyesen vagy valasztott
tisztségviseloik utjdn forduljanak elsdésorban gyermekiik oOvodapedagdgusaihoz, a
tagintézmény-igazgatojihoz, sziikség esetén a Varoskozponti Ovoda igazgat6jihoz.
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= Az ovoda igazgatdja, valamint a gyermekvédelmi felelose segitséget nyujt a felmeriilé
problémak esetén. A gyermekvédelmi felelds nevét és csoportjat a faliujsagon megtalaljak.

= Nyiltnapok szervezése tagintézmények altal meghatarozottak alapjan torténik.

= A beszoktatasi idén tul, a gyermekcsoportban — az 6vodai élet zavartalan szervezése
érdekében — kérjiikk, ne tartézkodjanak testvérek, sziilok. A tagintézmények tobb
alkalommal szerveznek a csalddokkal k6zos eseményeket.

= A sziildk a gyermekiik fejlédésérdl fogadoora keretében kapnak tdjékoztatast eldre
egyeztetett idOpontban. Tajékoztatast az 6vodapedagogus kezdeményezi minimum évi
kett6 alkalommal. A gyermek fejlddésének nyomon kovetésére kidolgozott fejlettségmérd
lapokat az 6vodaba 1épéstdl folyamatosan vezetjiik (a gyermek értelmi, beszéd-, hallas-,
latas-, mozgésfejlddésének teriiletein). Félévenként értékeljiik az Ovodapedagdgusok
megfigyelésein alapulo fejlettségi mutatdkat, amelyek az OviKréta rendszerben keriilnek
rogzitésre. A fejlddési irdnyoknak megfeleléen hatarozzuk meg a sziikséges differencialt
pedagogiai feladatokat a gyermek harmonikus fejlodésének elérése érdekében.

= A gyermekekrdl informéciot, pedagdgiai véleményt kizarolag a vele foglalkozo
ovodapedagogus, a gyermekkel esetleg kiilon foglalkozd szakember (pszichologus,
logopédus, fejlesztépedagogus) és a tagintézmény igazgatdja adhat.

= Ovodai nevelésiink soran a pozitiv megerdsitésre toreksziink.

Zart Facebook csoportok miikodésével kapcsolatos tudnivalok:

Az adatvédelmi hatésag (NAIH) allaspontja szerint a Facebook oldalon létrehozott zart
csoportok célja alapvetien a sziilok és a pedagégusok kiozotti kommunikdcio megkénnyitése.

A GDPR hatalyossaganak megitélése tekintetében a hatdsag szerint- azaltal, hogy a csoportnak
pedagogus is tagja, igy tevékenységének szakmai jellege van — a csoportokban megosztott
tartalom a GDPR targyi hatalya ala tartozik.
A zart Facebook csoport létrehozasanak célja, hogy a sziilok betekintést nyerjenek a
gyermekiik dvodai életével kapcsolatosan, informaciohoz jussanak az 6voda miikodésérol,
programokrol, rendezvényekrol.
Az oldal hasznélataval kapcsolatos digitalis etikett alkalmazasa:
= Zart csoportba csak az adott 6vodai csoportba jard gyermek sziildje, torvényes képviseldje
veheto fel.
= Az oldalt minden meghivott sajat felelisségére haszndlhatja, egyben mindenki felelds a
profiljaval végrehajtott miiveletekeért.
= Ha valaki valaszéaval, hozzaszolasaval nem értiink egyet, hibasnak tartjuk stb. egyet nem
értésiinket igyekezziink kulturdlt modon kifejezni.
= TILOS az oldalon mas személyes adatainak kozzététele (ha az illetd kifejezetten nem jarul
hozza)!
= TILOS az oldalrol bejegyzést és/vagy hozzaszolast megosztani/mas szamara
elérhetové tenni a bejegyzés/hozzaszolas ir6janak elozetes beleegyezése nélkiil!

Egyiittmiikodés a sziilokkel

= sziilével kozos forumok

= sziil6i beszélgetések, (a csoport életével kapcsolatos megbeszélések)
= sziil6i szervezet — képviselet megbeszélései

= csaladi beszélgetések (az dvodaban és a csaladlatogatas alkalméval)
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= koz06s rendezvények elokészitése, lebonyolitasa

= jatszo és munkadélutanok

= fogadoorak (6vodapedagogussal, tagovoda vezetdvel)
= sziil6i értekezletek

Panaszkezelés

= Az ovodaban felmeriil6, gyermekek kozotti konfliktusok kezelésére kizarolag az
ovodapedagégusok jogosultak! Probléma esetén a sziild6 nem intézkedhet a tobbi
gyermekkel szemben.

= A sziild panaszaval elsdsorban a gyermeke 6vodapedagogusat keresse meg, aki fogado ora
keretében megvizsgalja a panasz jogossagat, tisztazza az {ligyet, javaslatot tesz a
megoldasara.

= Amennyiben a probléma nem tartozik az 6vodapedagogus kompetenciajaba, vagy nem

sikeriilt azt megoldani, akkor forduljon a tagintézmény igazgatojahoz, végsé esetben a

Véaroskozponti 6voda igazgatdjahoz.

Fogad¢ ora keretében a felek kozosen egyeztetik, elemzik az esetet.

Az érintettek bevonasaval kivizsgaljak az ligyet, sziikség esetén kiils6 szerepldt is bevon a

megoldasa érdekében pl. 6vodapszichologus, az 6voda gyogypedagdgusa.

= Jogos panasz esetén a tagintézmény igazgatdja ntézkedést hoz a probléma minél rovidebb
1d6n beliili orvosolasara.

= Amennyiben az elsd két szinten nem sikeriilt a panaszt rendezni, akkor a fenntartonak lehet
jelezni a problémat.

U

6. AZ OVODAPEDAGOGUS KOTELESSEGE

Az ovodapedagogus kotelessége

e Alapvet6 kotelessége, hogy gondoskodjon a gyermekek testi épségének megdvasarol,
erkdlesi védelmérdl, személyiségének fejlodésérol.

e OviKRETA rendszer naprakész vezetése.

e A gyermekek fejlédésérdl rendszeresen tajékoztassa a sziiloket, javaslataikra,
kérdéseikre érdemi valaszt adjon.

e A gyermek személyiségének fejlesztése, képességeinek kibontakoztatisa érdekében
egylittmiik6djon a sziildkkel, 6vodapedagogus tarsaval, fejlesztd szakemberekkel.

e A foglalkozasokat oly modon kell megszerveznie, hogy a eleget tudjon tenni az 6vodai
neveléssel és a gyermekek napkozbeni ellatasaval 6sszefiiggd feladatainak.

e A hit és vallasoktatast a sziil6k igényei szerint kell megszervezni.

e A gyermek sulyos veszélyhelyzetbe keriilése esetén a pedagogus megitélése szerint, az
értesitenie kell, aki haladéktalanul koteles értesiteni az illetékes gyermekjoléti
szolgalatot (kotelezé jelzérendszer mitkodtetése)

e Fokozott figyelmet kell forditania a diabétesszel €16, valamint a fokozott kockazatu
allergias betegséggel diagnosztizalt gyermekek egészségének megorzésére.

e A 14 évnél fiatalabb 1-es tipusi diabétesszel €16 gyermek, tanuld részére abban az
idétartamban, amikor az o6voda feliigyelete alatt all 1-es tipusu diabétesszel €16
gyermek, tanuld sziil6jének, mas térvényes képviseldjének kérelmére, a gyermekkori
diabétesz gondozasaval foglalkozo egészségiigyi intézmények szakmai iranymutatasa
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alapjan specidlis ellatast biztosit (vércukorszint mérés, inzulin beadés). A kiilonleges
gondozési feladatokba, olyan pedagdgus vagy legalabb érettségi végzettséggel
rendelkezd, neveld-oktatd munkat kozvetleniil segité munkakorben foglalkoztatott
személy végezheti, aki az Oktatasi Hivatal altal szervezett, a feladat ellatdsdhoz
kapcsolodo ismeretekrdl szold szakmai tovabbképzésén részt vett, és aki a specialis
ellatasban valé részvételt vallalja.

7. A TELEFONHASZNALAT ELJARASRENDJE

A pedagogus/dolgozoé a foglalkozasok ideje alatt, valamint a gyermekek feliigyeletének ellatasa
sordn a birtokaban 1évé mobiltelefont és egyéb digitalis, infokommunikacids eszkozt a
neveléssel-oktatassal 0sszefliggd célokra hasznalhatja.
Ez aldl az alabbi alkalmak képeznek kivételt:
A koznevelési intézmény pedagogiai programjaban szerepld, intézményen kiviil szervezett
programok
Amennyiben a hasznélat:
- apedagodgus vagy mas életét, testi épségét vagy vagyonat kozvetleniil fenyegetd és mas
modon el nem harithatd veszEly elharitdsa érdekében sziikséges
- szabalysértés vagy bilincselekmény elkdvetésének elhdritdsa vagy elkovetése miatti
segitségkérés érdekében sziikséges
- a pedagogus vagy a gyermek, tanuld egészségligyi allapotara tekintettel sziikséges

A dolgozo a mobil telefonjat a gyermekekkel valo foglalkozas teljes idejében néma
allapotban tarthatja maganal. A mobil telefont magancélu beszélgetésre gyermekek kozott
nem lehet hasznalni.

Az intézményi telefont kivételes, slirgds esetben hasznalhaté magéancélra.

Az dvodai telefon fontos kapcsolattartasi eszkoz, ezért a tagdvodai mobil telefonnak mindig a
tagovodaban kell lennie, a vezetdi telefonnak a tagintézmény-igazgatondl. A tagintézmény-
igazgato felelds a telefonhasznalatanak megszervezéséért, az 6voda elérhetdségéért.

8. AZ OVODABAN IGENYBEVEHETO SZOLGALTATASAINK
Ingyenesen igénybe vehet6 szolgaltatasok

a gyerekek 6vodai nevelése, a gyerekek napkozbeni ellatasa

ovodai foglalkozdsok

logopédiai foglalkozésok,

fejlesztd, felzarkoztatod foglalkozas

sajatos nevelési igényli gyermekek felzarkodztatd foglalkozasai

a gyerekek rendszeres egészségligyi szlirdvizsgalata

Fakultativ hit- és vallasoktatas

Az ingyenes sport szolgaltatasok igénybevételérdl a tagintézmény- igazgato és az érintett
csoport 6vodapedagdgusai egyiittesen dontenek az évenként felajanlott lehetdségek ¢és
sziil61 igények alapjan.

R R R R VR
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Térités ellenében igénybe veheto szolgaltatasaink

=

=

Nevelési évenként, a sziilok igényeit figyelembe véve szervezzilk a kiilonbozo
szolgaltatasokat, nevelési idén tuli idépontban.

Megszervezésében kiemelt szempont, hogy illeszkedjen pedagdgiai célkitiizéseinkbe,
vegye figyelembe az 6vodaskori sajatossadgokat, nevelésen kiviili idében torténjen, és ne
terhelje tal a gyermekeket.

A téritéses szolgaltatasok igénybevételének modjat, lehetdségét a tagintézmények maguk
szabalyozzak, melyrdl sziil6i értekezleteken tajékozodhatnak. (sziiléi igényfelmérd,
kotelezettségvallalas a téritési dij fizetésével kapcsolatban; a dij befizetése a szolgaltatast
nyUjtoé személynek, a meghatarozott hatarido betartasaval)

9. AZ OVODAI ELHELYEZES MEGSZUNESE ES
A BEISKOLAZAS ELJARASRENDJE

A beiskolazas rendje: Nkt. 45. § (2) bekezdése

=

=

=

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét
betolti, tankotelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitdsi napjan
kezdodik.

A sziil6 kérelmére az Oktatasi Hivatal dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig
6vodai nevelésben vehet részt. A sziil6 a kérelmét az iskolakezdés évében januar 18-ig
nyujthatja be az Oktatasi Hivatalhoz.

Tovabba egy nevelési évig torténd 6vodaban maradas 2020. januar 1-t6l akkor mertilhet
fel, ha a Szakértéi Bizottsag januar 18 —e el6tt javasolja a tovabbi egy nevelési évig az
6vodaban maradast.

Az Oktatasi Hivatalhoz januar 18-ig kell kérelmet benyujtani, ha a gyermeket a hatodik
¢letév elérése elbtt kivanja a sziil6 iskolaba jaratni.

A hataridé utolsé napja az Ugyfélkapu +-on/ DAP alkalmazason benyjtés és a postara
adas legkésobbi datumat jeloli.

A sziilok tajékoztatasa a beiskolazasi lehet0ségekrdl hirdetmények kozzétételével torténik.

Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha

=

U4l

A gyermeket masik 6voda atvette

A sziild irasban bejelenti, a bejelentésben megjeldlt napon

A gyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utols6 napjan

Megszilinik az dvodai elhelyezés akkor is, ha a gyermek a jogszabalyban meghatarozottnal
igazolatlanul tébbet van tavol az 6vodai foglalkozasokrol
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LEGITIMACIOS ZARADEK

A Hazirendet 1./151-1/2025 — hatarozatszamon
a Varoskozponti Ovoda neveldtestiilete elfogadta

Varoskézponti Ovoda Moéricz Zsigmond Téri Tagévodaja nevelétestiilete nevében

A fenntart6 egyetértését fejezikia ....................... hatarozatszamon az Nkt. 25. § (4) bekezdése alapjan
az intézmény Hazirendjére vonatkozoan.

Ph

Péterfty Attila
Polgéarmester

HATALYOS: 2025.04.01 -t61
A Viaroskozponti Ovoda valamennyi intézményére

A vezetdi irodakban megtekinthetd.
Egy példany kifliggesztésre keriil az 6vodak hirdetétablajan.
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